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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THƯ VIỆN 

Tháng 03 năm 2021
* Chủ đề: Chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26 - 3.

I. Đánh giá công tác tháng 02 năm 2021: 

1. Hoàn thành việc thu hồi sách cho mượn học kì I.

2. Duy trì tốt và có hiệu quả các hoạt động thư viện.
4. Phổ biến kế hoạch hội thi kể chuyện theo sách.

5. Nhận xét, đánh giá:
- Công  tác  phục vụ bạn đọc thực hiện thường xuyên và có hiệu quả.

II. Nhiệm vụ công tác tháng 03 năm 2021: 
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện

	 
 
 
 (01-06/3)

 
 
 
 
	- Mở cửa phục vụ bạn đọc

- Giới thiệu sách về ngày 8/3 và ngày 26/3

- Rà soát lại hồ sơ thư viện chuẩn bị cho công tác kiểm tra TV chuẩn.

- Luân chuyển đổi sách tại Thư viện tỉnh.
- Làm vệ sinh thư viện .
	- Mở cửa thư viện thường xuyên để phục vụ nhu cầu đọc của độc giả.

- Lựa chọn tài liệu trong kho, trên báo, mạng internet để giới thiệu tới bạn đọc những thông tin về ngày 8/3 và 26/3
- Kiểm tra rà soát lại và hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách thư viện.

- Kiểm kê sách đã mượn đợt I, báo cáo và yêu cầu đổi để tiếp tục mượn đợt II với Thư viện tỉnh.

- Quét dọn, lau bụi sách và tu sửa lại sách bị rách.

	 
 
 
 
(08-13/3) 
	- Làm thư mục chuyên đề và tổ chức cho giáo viên, học sinh đọc sách báo về chủ đề 8 – 3.

- Hướng dẫn học sinh mượn sách báo thiếu nhi, tăng cường việc sử dụng sách trong thư viện. 

- Cập nhật báo hàng ngày.
- Hoàn thành hồ sơ chuẩn bị nộp về PGD kiểm tra.
	- Lựa chọn sách, tài liệu liên quan tới ngày 8/3 để trưng bày, giới thiệu tới độc giả.

- Phối hợp với Tổ CTTV để đôn đốc và tuyên truyền việc đọc sách báo.

- Tổ CTTV học sinh hướng dẫn các bạn học sinh mượn và sử dụng sách báo thiếu nhi.

- Vào sổ báo, tạp chí thường xuyên, liên tục. Giới thiệu báo, tạp chí tới bạn đọc.
- Kiểm tra rà soát lại và hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách thư viện.

	 
 
 
 
 (15-20/3) 
	- Giới thiệu tài liệu cho học sinh ôn tập.

- Kiểm tra hồ sơ thư viện chuẩn tại trường THCS Ngô Quyền.

- Phát động học sinh, giáo viên quyên góp ủng hộ sách.

- Cập nhật báo hàng ngày.

	- Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm hướng dẫn học sinh lực chọn tài liệu tham khảo, sách bài tập để ôn tập thi học kì và cuối năm.

- CBTV chuẩn bị tốt hồ sơ để kiểm tra.

- Vận động học sinh, giáo viên quyên góp, ủng hộ tặng sách giáo khoa cũ cho học sinh, cho thư viện.

- Vào sổ báo, tạp chí thường xuyên, liên tục. Giới thiệu báo, tạp chí tới bạn đọc.

	(22-31/3)
	- Phối hợp với Liên đội lên kế hoạch cụ thể giới thiệu sách về ngày thành lập Đoàn thanh niên.

- Cập nhật báo hàng ngày.

- Kiểm tra đôn đốc công tác bạn đọc, hoạt động ‘Giờ đọc xanh”, hoạt động TSLE, Thư viện xanh…
	- Phối hợp với Đội TNTP và Đoàn thanh niên tuyên truyền giới thiệu tới giáo viên và học sinh về ngày 26/3.

- Lựa chọn tài liệu liên quan để trưng bày giới thiệu tới bạn đọc.

- Thống kê lượt bạn đọc và lưu vào bảng thống kê.
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