	PHÒNG GD&ĐT CƯM’GAR
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM

Số:     /KH -TV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


EaKpam, ngày 02  tháng 11 năm 2020


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 11 năm 2020
* Chủ đề: Tổ chức tuyền truyền, giới thiệu tài liệu nhân kỷ niệm năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20 – 11.
I. Đánh giá công tác tháng 10 năm 2020: 

1. Phối hợp với Thư viện Tỉnh tổ chức thành công hoạt động ngoại khóa thư viện “Ánh sáng tri thức”.
2. Tổ chức tốt việc giới thiệu sách tháng 10 kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20 – 10.
3. Hoàn thành các loại danh mục sách.
4. Thực hiện việc lập danh mục sách và tham mưu lãnh đạo trong việc lựa chọn nhà cung cấp sách.
5. Nhận xét, đánh giá:
- Công  tác phục vụ bạn đọc được thường xuyên.
- Trang trí thư viện khoa học, gọn gàng.

- Thành lập được đội kể chuyện ở các lớp, rèn kĩ năng đọc và đã tiến hành kể chuyện tại các lớp.
II. Nhiệm vụ công tác tháng 11 năm 2020: 

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công, biện pháp thực hiện

	 
 
 
 2-7/11
 
 
 
 
	- Phục vụ bạn đọc.

- Tiếp tục trang trí thư viện.
- Phục vụ bạn đọc theo lịch
- Hoàn thiện hồ sơ thư viện
	 - Lựa chọn sách và tài liệu phục vụ giáo viên và học sinh.

- Phối hợp với tổ cộng tác thư viện trang trí thư viện theo hướng thân thiện.

- Mở cửa thường xuyên để phục vụ bạn đọc.
- CBTV chịu trách nhiệm hoàn thành các loại hồ sơ thư viện để kiểm tra.

	 
 
 
 
9-14/11 
	- Bổ sung sách biển đảo theo chỉ đạo của cấp trên.
- Phục vụ bạn đọc theo lịch
- Kiểm tra hoạt động thư viện.

- Lau chùi tủ đựng sách, báo.
- Hoàn thiện các hồ sơ thư viện
	- Dựa vào nhu cầu của giáo viên, học sinh và danh mục sách để bổ sung.

- Phối hợp với Đội kiểm tra tình hình hoạt động của thư viện tại.
- CBTV chịu trách nhiệm hoàn thành các loại hồ sơ thư viện để kiểm tra và bàn giao.

	 
 
 
 
 
16-21/11 
	- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 11.

- Mượn sách của Thư viện tỉnh về phục vụ GV và HS trong trường

- Tiếp tục phục vụ bạn đọc theo lịch.
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách thư viện. 
	- Lựa chọn sách về ngày 20 - 11, sưu tầm các bài viết về thầy cô, những tấm gương thầy cô tiêu biểu để tuyên truyền giới thiệu tới bạn đọc.

- Lên kế hoạch tham mưu với BGH phối hợp với Thư viện tỉnh trao đổi thực hiện.
- Đề nghị BGH kiểm tra các loại hồ sơ sổ sách của thư viện 

	23-30/11
	- Giới thiệu tài liệu phục vụ chuyên đề của trường.

- Giới thiệu tài liệu phục vụ thi giáo viên Chủ nhiệm giỏi cấp huyện.

- Phục vụ bạn đọc theo lịch.

- Sơ kết hoạt động thư viện tháng 11

- Thống kê lượt bạn đọc trong tháng.
	- Tìm hiểu nhu cầu của giáo viên, chuyên môn để lên thư mục giới thiệu sách phục vụ chuyên đề của các tổ chuyên môn. 

- Mở cửa thường xuyên để phục vụ bạn đọc.

- Dựa vào hoạt động của thư viện để đánh gía.


 
	Duyệt của Ban giám hiệu

                    P.Hiệu Trưởng

                   Mai Đình Bích
	Cán bộ thư viện

               Trần Thị Hương Giang


