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Chủ đề:  Tổ chức tuyền truyền, giới thiệu tài liệu kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20 - 10
I. Đánh giá công tác tháng 9 năm 2020: 
1. Hoàn thành công tác cho giáo viên và học sinh mượn sách đầu năm.

2. Phối hợp tốt với giáo viên chủ nhiệm rà soát tình hình sách giáo khoa trong học sinh và cho học sinh mượn sách giáo khoa.

3. Hoàn thành công tác  bổ sung sách nghiệp vụ cho năm học mới.

4. Triển khai làm và xử lí các loại sách mới.

5. Trang trí lại thư viện và sắp xếp lau chùi vệ sinh kho gọn gàng.

6. Nhận xét đánh giá:

- Mượn sách đầu năm tương đối đầy đủ. 
- Phòng thư viện đã được sắp xếp ổn định theo từng môn loại. 

- Đã hoàn thành Thẻ Hs theo phần mềm mới đúng kế hoạch.

- Hạn chế: Chưa phát huy tối đa các hoạt động của thư viện góc lớp theo kế hoạch.

II. Nhiệm vụ công tác tháng 10 năm 2020: 
	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công, biện pháp

thực hiện

	01/10-10/10
	- Bàn giao sách phục vụ bạn đọc.
- Kiểm tra, sắp xếp lại kho sách, giá sách thư viện

- Nhận báo, cấp phát báo cho các lớp

- Cho HS và GV mượn theo lịch.

- Tổ chức hoạt động ngoại khóa thư viện “Ánh sáng tri thức”
- Hoàn thiện hồ sơ thư viện

- Tiếp tục trang trí thư viện theo hướng thân thiện.
	 - Lựa chọn sách và tài liệu phục vụ giáo viên và học sinh.

- Phối hợp với tổ cộng tác thư viện sắp xếp lau chùi lại kho sách sau khi cho mượn đầu năm

- Vào sổ đăng kí báo.

- Soạn sách báo cho Gv và HS. Vào sổ mượn, sổ thống kê bạn đọc.

- Phối hợp với Thư viện Tỉnh lên kế hoạch tổ chức thực hiện.

- Rà soát lại hồ sơ sổ sách và hoàn thiện. 

- Tham mưu với BGH để trang trí thư viện và sắp xếp bàn đọc cho học sinh.

	12-17/10
	- Tiếp tục bổ sung, xử lý kĩ thuật tài liệu mới nhập vào thư viện.

- Phục vụ bạn đọc theo lịch.
- Đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách ở thư viện góc lớp.
- Nhận báo, cấp phát báo cho các lớp

- Cho HS và GV mượn theo lịch.
	- Dựa vào nhu cầu của giáo viên, học sinh và danh mục sách để bổ sung tài liệu lần 2.

- Phối hợp với Đội kiểm tra tình hình hoạt động của thư viện tại các lớp.

- Phối hợp với Đội và đội kể chuyện để tiến hành kiểm tra.

- Vào sổ đăng kí báo.

- Soạn sách báo cho Gv và HS. Vào sổ mượn, sổ thống kê bạn đọc.

	19-24/10
	- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10.

- Nhận báo, cấp phát báo cho các lớp

- Cho HS và GV mượn theo lịch.

- Kiểm tra sử dụng và bảo quản sách giáo khoa.

- Tiếp tục trang trí thư viện.

- Khuyến khích giáo viên và học sinh tới thư viện đọc và mượn sách về để ở giá sách của lớp.
	- Lựa chọn sách về phụ nữ, sưu tầm các bài viết về phụ nữ để tuyên truyền giới thiệu tới giáo viên và học sinh nhân ngày Phụ nữ Việt Nam 20 -10.

- Vào sổ đăng kí báo.

- Soạn sách báo cho Gv và HS. Vào sổ mượn, sổ thống kê bạn đọc.

- Phối hợp với Tổ cộng tác thư viện kiểm tra tình hình sử dụng, bảo quản sách giáo khoa của học sinh, của giáo viên.

- Đề nghị BGH đưa việc đọc và mượn sách của giáo viên và học sinh vào tiêu chí thi đua.

	26-31/10
	- Tiếp tục phục vụ bạn đọc theo lịch, đồng thời kiểm tra hoạt động thư viện.
- Hòan thành các loại báo cáo theo quy định. 
	- Phối hợp với Đội kiểm tra tình hình hoạt động của thư viện.

	
	- Nhận báo, cấp phát báo cho các lớp

- Cho HS và GV mượn theo lịch.

- Vệ sinh, sắp xếp kho sách, giá sách thư viện
- Sơ kết hoạt động thư viện tháng 10.


	- Vào sổ đăng kí báo.

- Soạn sách báo cho Gv và HS. Vào sổ mượn, sổ thống kê bạn đọc
- Dựa vào hoạt động của thư viện để đánh gía.

- Họp tổ CTV thư viện vào tuần cuối cùng của tháng để có kế hoạch cụ thể cho tháng tiếp theo, đồng thời nêu lên được những tồn tại chưa làm được để rút kinh nghiệm.
- Chủ động lập kế hoạch và đề xuất với BGH chuẩn bị kế hoạch giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam nhập dịp kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11.
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