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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THƯ VIỆN 

Tháng 01 năm 2021
* Chủ đề: Kỉ niệm ngày Học sinh Sinh viên 9/01.

I. Đánh giá công tác tháng 12 năm 2020: 

1. Sơ kết hoạt động thư viện học kì I.
2. Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chủ đề tháng 12.
3. Giới thiệu sách phục vụ việc ôn tập của học sinh.

4. Hoàn thành kế hoạch xây dựng Thư viện xanh và đi vào hoạt động.
5. Nhận xét, đánh giá:
- Cần tăng cường công tác tuyên truyền các hoạt động đọc ở Thư viện góc lớp, Thư viện xanh để thực hiện có hiệu quả công tác bạn đọc, đảm bảo tỉ lệ bạn đọc học sinh và giáo viên đến thư viện đọc và mượn tài liệu nhiều hơn.
II. Nhiệm vụ công tác tháng 01 năm 2021: 

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện

	 
 
 
1-09/01
 
 
 
 
	- Giới thiệu sách theo chủ điểm tháng 01/2021.
- Thu hồi một số loại sách đã cho mượn trong học kì I năm học 
- Sắp xếp lại kho sách, báo tài liệu của Thư viện

- Cho giáo viên mượn các loại sách phục vụ nhu cầu giảng dạy trong học kì II
- Bổ sung sách cho Thư viện 
- Biên soạn một số Thư mục STK phục vụ giảng dạy.
	- Lựa chọn sách và tài liệu về ngày học sinh sinh viên 09-01.

- CBTV 

- Phối hợp với Tổ cộng tác viên thư viện sắp xếp lại kho sách.
- Phối hợp với tổ cộng tác viên thư viện.

- Dựa vào nhu cầu của giáo viên và học sinh để bổ sung.
- Nghiên cứu, tham khảo ý kiến để xây dựng thư mục.

	 
 
 
11-16/01
 
 
 
 
	- Đôn đốc phong trào đọc sách, báo ở thư viện, Thư viện góc lớp, Thư viện xanh. 

- Hướng dẫn bạn đọc sử dụng danh mục và phương pháp bảo quản sách, báo.

- Cho giáo viên mượn sách tham khảo, tư liệu dạy học.


	- CBTV + Tổ CTTV Phối hợp để đôn đốc và tuyên truyền việc đọc sách báo.
- Hướng dẫn bạn đọc xem tên tài liệu và đọc số ĐKCB để có được tài liệu theo nhu cầu.

- Cán bộ thư viện kết hợp với Hiệu phó, các khối chuyên môn chuẩn bị sách tham khảo có trong thư viện để giáo viên mượn phục vụ cho dạy học 

	 
 
 
18-23/01
	- Tiếp tục cho giáo viên mượn tài liệu tham khảo.

- Cho học sinh mượn truyện, sách tham khảo.

- Bổ sung tài liệu cho thư viện.
- Đề xuất với BGH tổ chức “Giờ đọc xanh” cho Hs vào các giờ ra chơi của thứ 2 và thứ 4 hàng tuần.
- Lên kế hoạch đưa hoạt động thư viện đi vào chiều sâu và có hiệu quả.
	- Mở cửa thường xuyên phục vụ bạn đọc.

- Lựa chọn và bổ sung sách pháp luật, sách biển đảo mới được banh hành, bổ sung.

- Phối hợp triển khai với TPT đội, GVCN, đội cộng tác viên thư viện để thực hiện.

	 
20-25/01
	- Đề xuất với BGH và phối hợp với cán bộ phụ trách đoàn, đội tiếp tục kiểm tra đôn đốc phong trào đọc sách, hướng vào chủ đề: Chào mừng ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2.

- Xử lý quy định đối với các trường hợp làm sách mất, làm sách hư hỏng hoặc rách nát trong học kì I.
- Kiểm tra sách giáo khoa trong học sinh nhằm động viên học sinh sử dụng, bảo quản tốt sách trong học tập
- Vệ sinh trong, ngoài thư viện.
	- Trưng bày sách, điểm sách hướng vào chủ đề ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2.

 
- Phối hợp với GVCN, CTV kiểm tra…



 
	Duyệt của Ban giám hiệu

                    P.Hiệu Trưởng

                   Mai Đình Bích

	Cán bộ thư viện

               Trần Thị Hương Giang



	
	


